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Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste
Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena

- kurssien jarjestdaminen

- kursseille osallistuvien valinta

- kursseille osallistuville ja osallistuneille viestiminen
- kurssien seuranta ja tilastointi

Euroopan unionin tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilotietojen kasittelylle:

- rekister6idyn antama suostumus hakemuksessa

Rekisteroidyt ja kasiteltavat henkilotiedot

Rekisteroityja ovat kaikki kursseille hakijat, jotka ovat antaneet suostumuksen. Rekisterdidyista
keratdan vain sellaisia tietoja, jotka ovat olennaisia kurssien jarjestamiseksi.

- nimi, yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, séhkoposti)
o perhekursseissa huoltajan puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite
o nuorten kursseissa seka hakijan etta huoltajan nimi, osoite, puhelinnumero ja
sahkopostiosoite
- syntymavuosi
- ruoka-aineallergiat
- diagnoositieto, ldakitys, allergiat, laakari/hoitoyksikko
- viimeisin |ddkarin tai hoitajan vastaanotolla kdyminen
- avustuksen tai apuvalineiden tarve
- sairauden vaikutukset arkeen
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- syytja tavoitteet hakeutua kurssille

- ilman tunnistetietoja keratty palaute kurssin jalkeen
Mukana olevista laheisista kerataan kurssin toteuttamisen kannalta olennaiset tiedot:

- nimi

- syntymavuosi

- sukulaisuussuhde hakijaan

- pitkdaikaissairaudet, allergiat tai muu kurssin toteuttamisen kannalta olennainen tieto

Tietolahteet

Henkilotiedot kerataan rekisteroidylta itseltdan kurssille hakemisen yhteydessa sahkoiseen Kilta-
jarjestelmaan. Paperisella lomakkeella hakeneiden tiedot siirretdan myos sahkoiseen jarjestelmaan.
Paperihakulomakkeet tuhotaan.

Henkilotietoja kerdatdan mahdollisesti my6s muulla tavoin asiakassuhteen aikana, esimerkiksi
ottamalla yhteytta kurssille osallistujaan puhelimitse.

Henkilotietojen suojaaminen ja tietoturva

Liitossa kasitellaan kaikkia henkilotietoja turvallisesti ja tietosuoja huomioon ottaen. Kaikilla
tyontekijoilla on tyésopimuslain mukainen salassapitovelvollisuus tietosuojan alaisista asioista.

Sahkoisesti sdilytettavat henkilotiedot on tallennettu Kilta-jarjestelmaan, johon on paasy vain
kursseista vastaavilla tyontekijoilla. Jokaisella on omat kayttdjatunnuksensa ja salasanansa
jarjestelmaan.

Yksittdisen kurssin jarjestamiseksi tuotetut ja kurssilla kaytettavat paperiset ja sahkoiset
yhteenvedot osallistujien tiedoista tuhotaan kurssiprosessin paatteeksi. Kurssin aikana niita
sailytetaan tietoturvallisesti.

Henkilotietojen saanndnmukaiset luovutukset ja siirrot

Kurssipaikkoihin ilmoitetaan osallistujien nimi- ja osoitetiedot sekd mahdolliset ruoka-aineallergiat,
erityisruokavaliot ja muut mahdolliset kurssin toteuttamisen kannalta tarpeelliset tiedot,
esimerkiksi mukaan otettavat apuvalineet. Kursseilla tyoskenteleville ulkopuolisille tyontekijoille
tehddan yhteenveto osallistujien tiedoista kunkin tydtehtavan mukaisesti ilman tunnistetietoa.

Tietoja voidaan luovuttaa kurssien rahoittajan STEAn edustajalle asiakasvalinnan tarkistamiseksi.

Kursseille osallistujien nimet, sukupuoli ja sdhkdpostiosoitteet luovutetaan kurssin jalkeen kurssien
opetustunteja rahoittavalle Opintokeskus Sivikselle.



Henkilotietojen siirrot Euroopan unionin ja/tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Henkilotietojen sailytysaika

Kursseille hakeneiden ja valittujen henkilotietoja sailytetaan 10 vuotta.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on koska tahansa oikeus saada tieto henkilotietojensa kasittelysta seka saada paasy
omiin tietoihinsa tarkastamaan itsedan koskevia tietoja. Lisdksi hanelld on oikeus pyytada kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista tai kasittelyn rajoittamista.

Tiedot annetaan ilman aiheetonta viivytystd, kuitenkin kahden viikon kuluessa pyynnon
vastaanottamisesta. Tiedot toimitetaan yhteisesti sovitulla tavalla.

Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka saada
Euroopan unionin jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa rekisterdidyn asuinpaikka tai
tyopaikka sijaitsee, mikali rekisterdity katsoo, ettd hanen henkilGtietojaan ei ole kasitelty
soveltuvan tietosuojalainsaadanndn mukaisesti.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto: https://tietosuoja.fi/yhteystiedot

Yhteydenotot

Rekisterdidyn oikeuksien kayttamista koskevat pyynnot, kysymyksen tasta tietosuojaselosteesta ja
muut yhteydenotot tulee tehda sahkopostitse risto.heikkinen@allergia.fi, henkil6kohtaisesti tai
kirjallisesti osoitteeseen:

Allergia-, Iho- ja Astmaliitto ry
Risto Heikkinen
Mannerheimintie 107, 00280 Helsinki

Paivitys

Tiedot tarkistetaan ja paivitetaan tarvittaessa, vahintaan vuosittain. Viimeisin paivitys 17.6.2024.
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